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1. Caracteristicas Gerais dos Prémios BPI “la Caixa”

O que sao os Prémios BPI “la Caixa”?

Os Prémios BPI “la Caixa” sdo uma iniciativa conjunta do BPI e da Fundacao “la Caixa” que tem como objetivo
apoiar financeiramente projetos que promovam a melhoria da qualidade de vida e a igualdade de oportunidades
de pessoas em situacao de vulnerabilidade social, através de um concurso de &mbito nacional, com regulamento
e informacao de apoio a candidatura disponiveis nos sites do BPI e da Fundagéo “la Caixa”.

Quantos e quais sao os Prémios BPI “la Caixa”?
Sao 5 (cinco) Prémios e distinguem-se entre si por apoiar areas de intervengao distintas, nomeadamente:
e Infancia: criancgas e adolescentes;
e Solidario: jovens e adultos;
e Seniores: pessoas com mais de 65 anos;
e Capacitar: pessoas com deficiéncia;
e Rural: populagéo de meios rurais.

Qual o valor de cada Prémio BPI “la Caixa”?
Cada Prémio tera a dotagéo de €750.000, sendo o valor total dos 5 (cinco) Prémios €3.750.000.

Qual o apoio financeiro por projeto?
O apoio financeiro sera até 40.000€ para projetos simples a 1 ano, podendo aumentar até 60.000€ para projetos

em parceria e duplicar para projetos a 2 anos, podendo chegar aos 120.000€.
Apoio 1 ano 2 anos

Sem parceria 40.000 € 80.000 €
Com parceria 60.000 € 120.000 €

O apoio financeiro é sobre o custo total do projeto?
N&o. O apoio podera ser total ou parcial e no maximo sera até 85% das necessidades financeiras do projeto.

Posso apresentar todo o tipo de despesas?

N&o. Ha tipos de intervencdo que sao expressamente excluidos, conforme estipula o Artigo 6° do regulamento
dos Prémios, como por exemplo: despesas com a sede, aquisicdo de terrenos, seminarios, estudos e
investigacao.

Posso apresentar nos 15% néo apoiados pelo Prémio, despesas nao elegiveis?
Sim. Todas as despesas com o projeto devem ser apresentadas, incluindo as despesas ndo elegiveis.

Posso ser premiada mais do que uma vez, no mesmo ano?
N&o, podera concorrer a 2 prémios, mas apenas podera ser premiada uma s6 vez no ano.

Fui premiada em 2019, posso candidatar-me novamente na Edicdo 20207
Sim, mas mediante apresentacdo de um relatério de execucdo do projeto premiado, ficando a candidatura
condicionada a avalia¢é@o positiva do desenvolvimento do mesmo.
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2. Requisitos para a Candidatura

Quem se pode candidatar aos Prémios BPI “la Caixa”?
Todas as entidades privadas sem fins lucrativos, com domiciliagdo (sede ou delegagdo) em Portugal ha pelo
menos um ano e com a situacao regularizada face a administracao fiscal e a seguranca social.

Entidades publicas, como por exemplo hospitais, escolas, universidades, policias, podem candidatar-
se? E pessoas individuais e singulares?

Nao. Segundo o artigo 3° do Regulamento dos Prémios BPI “la Caixa”, apenas se podem candidatar
entidades privadas sem fins lucrativos.

Tenho de ser cliente BPI?
N&o. No entanto, caso seja vencedora, tera de abrir conta no BPIl, uma vez que, o apoio financeiro sera
disponibilizado na sua conta a ordem, aberta junto do BPI, de acordo com o artigo 16° do regulamento.

Quantas candidaturas poderdo ser apresentadas por Prémio?
Uma. Cada Entidade Promotora, s6é podera apresentar uma candidatura por Prémio.

Posso concorrer aos cinco Prémios?
N&o. Cada Entidade Promotora podera apresentar candidaturas a 2 dos 5 Prémios, podendo apresentar apenas
uma candidatura por Prémio.

Existe alguma forma de valorizar a minha candidatura?

Sim. Candidaturas em parceria com outra(s) entidades(s podem beneficiar de uma valorizacdo adicional de 5%
assim como, candidaturas a projetos de apoio integral a pessoas avanc¢adas poderao também beneficiar de uma
valorizag&o adicional de 5%, conforme artigo 10° do regulamento.

Posso candidatar-me a um Prémio BPI “la Caixa” como Entidade Promotora e simultaneamente ser
uma entidade parceira noutra candidatura?
Sim. Nao ha restricbes de participacdo de uma entidade como parceira.

O que se entende por candidatura com Parceria?

A parceria pressupde objetivos comuns, definicdo de responsabilidades e a evidéncia de valor acrescentado da
soma das experiéncias e complementaridade das partes, otimizando recursos técnicos e econémicos. Os
parceiros deveréo estar acreditados no Portal.

No caso de a entidade promotora apresentar o projeto em parceria, tera que prestar a seguinte informacéo:

* Designacgao do(s) parceiro(s);

» Descrigdo da parceria: Objetivo da parceria; ldentificacdo dos aspetos positivos e diferenciadores do projeto
ser em parceria; Experiéncia anterior com o parceiro em projetos conjunto;

« Contributo do(s) parceiro(s) para o projeto, descriminando os custos e comparticipagdo da entidade parceira
ApOs a selecdo da entidade parceira, 0 orcamento correspondente ao parceiro deve ser preenchido. Os valores
aparecerdo no orcamento do projeto automaticamente.
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Tera de ser submetido um Acordo de Parceria, devidamente assinado pelas partes envolvidas, aplicavel ao
termo do projeto, especificando os objetivos, os termos e o valor acrescentado que cada uma das partes da para
0 projeto, incluindo o plano de trabalho.

3. Processo de candidatura dos Prémios BPI “la Caixa"

Como me posso candidatar?
As candidaturas deverdo ser efetuadas online, no Portal das candidaturas, em www.premiosbpilacaixa.pt
disponivel nos sites do BPI e da Fundacao “la Caixa”.

Quando estéo abertas as candidaturas?

As candidaturas serdo abertas por Prémio no primeiro semestre de 2020. Apenas podera submeter a
candidatura dentro do prazo de candidatura do Prémio a que concorre, ou seja, antes das 23:59 horas do ultimo
dia do prazo.

2020 Infancia  Solidario Seniores Capacitar Rural
Abertura  28/jan 18/fev 17/mar 21/abr 19/mai
Fecho 24/fev 16/mar 20/abr 18/mai 15/jun

Tenho algumas duvidas sobre como apresentar 0 meu projeto, posso marcar uma reuniao com a
equipa dos Prémios BPI “la Caixa”?

N&o. As dlvidas ter@o que ser todas colocadas via email ou linha telefonica, estando os contactos disponiveis
nos sites do BPI e da Fundagéo “la Caixa”. Quando colocarem a duvida, pede-se que nos enviem: Nome da
entidade, NIPC, n° de referéncia da candidatura, print screen da duvida em concreto, 0 nome de contacto e
telefone, para que a situacdo possa ser analisada.

Até que horas posso tirar duvidas sobre a minha candidatura?
O horério da linha de atendimento, bem como das respostas a e-mail é das 08 as 20h, incluindo no dltimo dia
do prazo de candidatura, de qualquer dos Prémios.

Posso alterar a candidatura, mesmo depois de estar submetida?
N&o. Depois de submetida a candidatura ndo podera ser alterada. Devera ir gravando os dados & medida que
for preenchendo a candidatura, s6 quando estiver completa é que devera carregar em submeter.

Apos terminado o prazo de candidatura, posso alterar os dados inseridos?
N&o. N&o é possivel os candidatos fazerem ou solicitarem qualquer alteragcdo depois do terminado prazo de
candidatura.

Posso consultar ou imprimir a minha candidatura, depois de terminado o prazo de candidaturas?
Sim. Na edicao de 2020, é possivel consultar e imprimir a candidatura, depois de terminadas as candidaturas.


file:///C:/Users/118613/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/UO95WMBY/premiosbpilacaixa.pt
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4. Acesso ao Portal dos Prémios BPI “la Caixa”

Qual € o endereco do Portal dos Prémios BPI “la Caixa”?
O endereco esta disponivel nos sites do BPI e da Fundacéo “la Caixa” durante o periodo de candidatura dos
Prémios e é www.premiosbpilacaixa.pt.

Todos os browsers de navegacao sdo compativeis com o Portal?
Sim, embora os recomendados sdo: Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome.

Como me registo no Portal?
O registo no Portal é efetuado através de um processo de acreditacdo, sendo para tal necessario introduzir os
dados da entidade e os dados do utilizador, e documentacéo

Que documentos terei de entregar quando fizer a minha acreditacéo?
Esta pré-definida a lista de documentos a entregar e em que momento (artigo 8°, n° 3 do regulamento),
destacando-se que sdo exigidos os seguintes documentos:

Documentos

1. Cartdo com nimero de identificacédo de pessoa coletiva;

2. Acreditacdo do “Gestor de Candidatura®” — Delegacdo de poderes num
responsavel da gestdo de dados da entidade e da candidatura, de acordo com
o modelo disponivel no Portal de Candidaturas;

Esqueci-me da password/nome de Utilizador de acesso ao Portal Prémios BPI “la Caixa”. Como fazer?
Aceder, no Portal, a funcionalidade “Esqueceu-se da palavra-passe?” na homepage. Sera necessario inserir 0
endereco de email com que efetuou o registo e o seu niimero do Documento pessoal (NIF) que inseriu também
no momento do registo. Em breve recebera um email para o endereco indicado com a sua nova palavra-passe
e o nome de Utilizador.

Ja me registei no Portal ao abrigo de outro Prémio BPI “la Caixa”. Para candidatura a novo Prémio,
tenho que me registar novamente?
N&o, a acreditacdo € valida para novas candidaturas. Deverd usar o mesmo Utilizador e a mesma password.

Quero candidatar-me a mais do que um prémio, tenho de me registar novamente?
N&do, o processo de acreditacdo € vdlido para mais do que um prémio. Deve aceder com 0 mesmo
Utilizador/palavra-passe e deve rever e atualizar a informacao disponibilizada.

Represento uma delegacao, o que devo fazer para registar?

Tera que efetuar o processo de acreditacdo e registar o utilizador e a entidade. Se ja houver uma entidade
registada com o mesmo NIPC: o sistema vai informar que ja existe entidade com o mesmo NIPC e terd que
selecionar a acdo “Nova delegacdo” para registar a nova delegacéo.

Ao registar verifiquei que ja existe entidade com o mesmo NIPC, o que fazer?
Podera selecionar uma de duas a¢des disponiveis:
¢ Nova delegacgédo (se ndo for uma das entidades ja registadas);
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e Autorizacéo para obter um novo nome de Utilizador e palavra-passe da entidade.
Se néo pretender nenhuma, sair do registo.

Pode existir mais do que um Utilizador a aceder a candidatura?
Sim, uma entidade pode dispor de varios Utilizadores e estes podem consultar em simultdneo, mas cuidado
para ndo tentarem editar ao mesmo tempo.

Posso alterar a palavra-passe/email de acesso ao Portal?

Sim. Tera de clicar na opc¢ao “Gestdo”, que se encontra no canto superior direito do Portal, alterar e guardar a
alteragdo.

5. Preenchimento do Formulario de Candidatura

Quais séo os passos principais para registar uma candidatura?
A candidatura devera ser efetuada online, no Portal dos Prémios BPI “la Caixa”, em www.premiosbpilacaixa.pt.
Para a submisséo da candidatura, é necessario proceder aos seguintes passos:

1. Registo prévio do Utilizador e da Entidade promotora no Portal;
2. Preenchimento do formulario de candidatura

Como esta estruturado o formulario de candidatura?
O formulario de candidatura tem varias pestanas, e na pestana “Projeto e Documentagao”, apresentam-se
varios separadores de preenchimento obrigatério:

A - Caracterizagdo da entidade - descricdo da entidade no que respeita as suas finalidades
estatutarias, atividade desenvolvida, respostas sociais, recursos humanos, politicas de gestao, resumo
da informacéo financeira e receitas da instituicdo

B - Projeto - descricdo do projeto em candidatura: valores, datas, &mbito territorial, nimero de conta,
enquadramento, publico-alvo, inovacgéo, resultados do projeto e colaboracdes existentes ou a criar,
Complementaridade com outros programas da Fundagéo “la Caixa”

C - Planeamento - descricdo das atividades a desenvolver, impacto nos beneficiario e impacto social,
proposta metodolégica de avaliagdo e aprendizagem e melhoria continua

D - Recursos - descricdo dos recursos humanos, incluindo voluntariado e Obras, aquisicdes de
equipamentos ou viaturas, e alugueres de espacgos, equipamentos ou viaturas

E - Orcamento - descricdo do plano financeiro do projeto e execucdo do pedido de apoio;

F - Parceria - Enquadramento e fundamentacéo, no caso de projeto em parceria. No caso de um projeto
em parceria o candidato deve assinalar esta opgao neste separador, indicando o nome dos parceiros e
especificando a contribuicdo de cada parceiro para o projeto;

G - Projeto a 2 anos — Enquadramento e fundamentagéo, no caso de projeto a 2 anos;

H - Documentacao - documentagédo obrigatéria para submeter a candidatura e download dos
documentos de apoio;
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Contactos - dados de contacto da pessoa responsavel pela entidade e da pessoa responsavel pelo
projeto.

Que outros separadores existem e, para que servem?
Estdo também disponiveis os seguintes separadores:
¢ Inicio - pagina de entrada que indica a candidatura em processamento ou aberta;
e Entidade - informacéo geral que devera estar igualmente preenchida para submeter esta ou qualquer
outra candidatura;
e Candidaturas - para aceder a todas as candidaturas da entidade, a que estd em processamento ou
qualquer outra ja submetida neste Portal;
e Comunicados - notificagdes remetidas pelo sistema e dirigidas a entidade;
e Utilizadores - gestédo dos Utilizadores com acesso a aplicacdo; um sera o Utilizador que efetuou o
registo da entidade e que corresponderd ao Gestor da Candidatura que devera preencher os campos
do formulario e manter os dados da entidade atualizados.

Quais os campos de preenchimento do formulario mais importantes?
Todos os campos séo importantes e contribuem para a pontuagéo global da candidatura a luz dos critérios de
avaliacdo e selecao.

Que cuidados especiais devo ter na preparacéo da candidatura?
Sugere-se:

e Preenchimento detalhado claro e objetivo dos campos de descri¢des;

o Especial atengéo aos dados financeiros e para a sua coeréncia ao longo do formulario

e Aleitura final atenta, garantindo a coeréncia da informacéo e confirmando que inclui toda a informacéo
relevante;

e No ambito das candidaturas aos Prémios BPI “la Caixa” e conforme previsto no artigo 7°, n.4, alinea a)
do Regulamento, é necessario anexar no Portal de Candidaturas, documentagdo que comprove 0s
dados da candidatura, quanto a entidade promotora e projeto, sendo a mesma solicitada em quatro
momentos distintos (ver regulamento - lista de documentos a submeter)

Tenho dificuldade em recolher alguma informacéo solicitada. E necessario preencher tudo?

Os critérios de avaliacdo sdo baseados nos dados inscritos em todos os campos do formulario de candidatura
Projeto e Documentacgéo pelo que a auséncia de dados ou a incoeréncia dos mesmos, influenciara a avaliagao.
N&o conseguira submeter a candidatura sem o preenchimento de todos os campos obrigatérios e sem anexar
os ficheiros com os documentos obrigatérios.

Que documentos terei de entregar quando fizer a minha candidatura?
Esta pré-definida a lista de documentos a entregar e em que momento (artigo 8° do regulamento), destacando-
se gque séo exigidos os seguintes documentos:

Documentos a entregar

TODAS as 1. Comprovativo de constituicdo - Escritura publica, documento particular de

candidaturas constituicdo da “Associagdo na Hora” ou equivalente, do qual constem o nimero
de identificacdo de pessoa coletiva e que se trata de uma pessoa coletiva sem
fins lucrativos;
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Contas do ultimo exercicio disponivel: i) Relatério de Atividade e Contas
assinado, incluindo Relatério de auditor externo as contas, se disponivel;

(ii) ata da respetiva aprovacdo em Assembleia Geral, e (iii) comprovativo da sua
submissédo perante as entidades competentes, quando aplicavel;

Estatutos atualizados;

Certiddo comprovativa da situacao tributéria regularizada;

Certiddo comprovativas da situagéo contributiva na seguranca social
regularizada;

Compromisso com a execucédo do projeto - deliberacao emitida pelo 6rgéao
social da entidade competente, aprovando a candidatura e assumindo o
compromisso de contribuir diretamente ou através de terceiros com um minimo
de 15% do orcamento do projeto.
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Documentos a entregar (cont)

Delegacéo, 7. Comprovar existéncia, competéncias e funcionamento — Caso néo esteja
nucleo ou previsto nos Estatutos, copia do Regulamento Interno ou documento interno
equivalente equiparavel ou de comprovativo emitido pela entidade em como aquele nicleo
ou delegacéo se encontra regularmente constituido e indicacdo dos membros
que a vinculam;
8. Se delegacéo de entidade estrangeira entregar adicionalmente os seguintes
documentos:
i) se tem sede na Unido Europeia - comprovativo da inscricdo no Registo
Nacional de Pessoas Coletivas em Portugal:
i) se tem sede fora da Unidao Europeia — documento referido na subalinea
anterior e comprovativo de um representante fiscal em Portugal;
iii) se filial em Portugal de entidade estrangeira - comprovativo do registo junto
de organismo oficial competente, quando aplicavel.

Projetos a 9. Planeamento detalhado das atividades do projeto a dois anos.

dois anos

Projetos 10. Acordo de Parceria, devidamente assinado pelas partes envolvidas, aplicavel

em parceria até ao termo do projeto, especificando os objetivos, os termos e o valor
acrescentado que cada uma das partes da para o projeto, incluindo plano de
trabalho;

11. Da entidade parceira - contas do Ultimo exercicio.
Documentos a entregar se existentes, ou se aplicavel

TODAS as 12. Evidéncia da divulgagdo de misséo, visdo e valores (por exemplo, paginas de
candidaturas site com esta informacé&o);

13. Evidéncia da necessidade e do contexto do problema a resolver por
entidade(s) publica(s) (exemplo: Conselho Local de Agdo Social, dados do
Instituto Nacional de Estatistica ou de Ministérios competentes);

14. Evidéncias que suportam as formas de inovacéao identificadas

15. Certificado da Seguranca Social que confirme o estatuto de IPSS;

16. Certificado de Qualidade - ISO 9001, EFQM, etc.;

17. Certificacdo externa de boas préticas — de sustentabilidade ambiental (ISO
14001, EMAS, etc.), de gestao, de transparéncia, etc;

18. Evidéncia de existéncia de Cédigo de Etica, Codigo de Conduta, Plano para a
Igualdade de Género, Politicas de conciliacao da vida pessoal, familiar e
laboral ou Politicas de incluséo (por exemplo, paginas de site com esta
informacéao)

19. Plano de voluntariado da entidade;

20. Relatorio de projeto premiado na edi¢éo 2019;

21. Comprovativos de colabora¢éo da entidade candidata com outras entidades;

22. Autorizagfes ou licengas competentes para obras;

23. Orcamento para compra ou aluguer de material;

24. Contratos de aluguer de espacos;

25. Projetos em areas diferentes da sede — provar que disp&e de delegacdes ou
espacos nessa localidade, ou justificacdo de dispensa.
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N&o consigo inserir os dados solicitados. Porqué?

Repare que acede a cada pagina em modo de consulta. Para inserir dados terd que clicar na funcionalidade
“Editar” do bloco de informagao onde pretende inserir os dados. Apds insergao dos dados devera “Guardar” (ou
em alternativa se ndo quiser guardar os dados, optar por “Cancelar”).

Ao submeter a candidatura recebo indicacdo de que estdo dados em falta. Como posso ver que dados
estdo em falta para submeter a candidatura?

Podera consultar a informacéo em falta percorrendo o formulario e verificando os campos obrigatorios nao
preenchidos ou clicando na funcionalidade “O que falta?”.

Posso enviar informacéo por e-mail?
N&o. O formulario online da candidatura € o (nico suporte aceite para recolha de informacgéo de candidatura e
para receber a documentacgao obrigatoria.

O exercicio do ano passado ainda néo esta encerrado. Assim, como preencher os quadros financeiros,
gue ano de referéncia devo considerar?
Deveré fornecer informacéo referente ao Ultimo exercicio aprovado nos termos da lei, podendo ser os de 2018

A data de inicio do projeto, depende da atribuicdo do prémio. Que data colocar no formulario (Datas
do projeto)?
Devera considerar um prazo até 6 meses apoés o fecho de candidatura.

Qual o tempo maximo que posso colocar na implementacdo do meu projeto?
Se for um projeto de 1 ano podera colocar no maximo 12 meses (atividades a desenvolver), se for um projeto a
2 anos, podera colocar no maximo 24 meses (atividades a desenvolver).

Como quero candidatar-me a dois Prémios com o0 mesmo projeto, tenho que preencher duas vezes o
formulario ou posso usar a informacédo da candidatura anterior?
Tem que preencher novamente o formulario Projeto e Documentagéo pois este é por Prémio.

Apos ter acedido ao formulario de candidaturas, se permanecer sem atividade no Portal, este expira
a sesséo e direciona para o login?
Sim, o tempo de inatividade admissivel € até 30 minutos, prazo a partir do qual o Portal expira a sessdo e o
Utilizador tera que efetuar novo login.

Podem verificar se a candidatura esta bem preenchida?
N&o. Essa analise sera feita pela equipa de avaliacdo depois de submetida a candidatura.

A candidatura esta a dar-me um erro, o que devo fazer?

Enviar email para premiosbpi.lacaixa@bancobpi.pt, com print screen da mensagem de erro com o nome da
entidade, NIPC, n° de referéncia da candidatura, vosso nome de contacto e telefone para que a situacdo possa
ser analisada.

Como posso saber se a minha candidatura foi submetida?
E enviada uma mensagem por e-mail a confirmar a submisséo da candidatura
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Depois de submetida a candidatura, posso alterar dados da candidatura?
N&o. Nao podera alterar os campos de informacédo ou a documentacao relativa a candidatura, A Designacao
Comercial podera ser modificada pela equipa dos Prémios, mediante um pedido por email.

Posso alterar os contactos colocados na plataforma?
Sim e apenas podera fazé-lo na plataforma. Os contactos quando alterados, devem ser de novo registados na
plataforma, tendo para isso que ir a pestana “Contactos”, eliminar ou adicionar os respetivos dados do contacto.

6. Selecao das candidaturas aos Prémios BPI “la Caixa"

Quais os critérios de selecéo das candidaturas?
Cada candidatura, sera avaliada pela sua Qualidade, Sustentabilidade e Relevancia, de acordo com os critérios
detalhados no artigo 10° do regulamento dos Prémios BPI “la Caixa”.

Como decorre o processo de avaliacdo das candidaturas?
Ap0s fecho de candidaturas, inicia-se o processo de avaliagdo que serd em 3 fases:
 Na 12 fase, sdo avaliadas todas as candidaturas que cumprem os requisitos do regulamento, passando
a fase seguinte as que tiverem uma pontuagao mais elevada;
e Na 22 fase, as entidades sdo visitadas por um grupo de avaliadores designados pelo BPI e pela
Fundacéo “la Caixa”, passando a fase seguinte as candidaturas devidamente validadas;
e Na 32 fase, um jari independente, selecionara as candidaturas com mais Qualidade, Sustentabilidade e
Relevéancia para a sociedade, definindo o valor do apoio financeiro a atribuir.

Que documentos terei de entregar com a submissao da candidatura?
Para submeter a candidatura deverao ser anexados 0s seguintes documentos no formulario de candidatura:

Documentos a entregar

TODAS as L. Comprovativo de constitui¢do - Escritura publica, documento particular de
candidaturas constituicdo da “Associagdo na Hora” ou equivalente, do qual constem o nimero
de identificacdo de pessoa coletiva e que se trata de uma pessoa coletiva sem
fins lucrativos;
2. Contas do ultimo exercicio disponivel: i) Relatério de Atividade e Contas
assinado, incluindo Relatério de auditor externo as contas, se disponivel;
(i) ata da respetiva aprovagdo em Assembleia Geral, e (iii) comprovativo da sua
submisséo perante as entidades competentes, quando aplicavel;
3. Estatutos atualizados;
4. Certiddo comprovativa da situacao tributéria regularizada;
5. Certiddo comprovativas da situacéo contributiva na seguranca social
regularizada;
6. Compromisso com a execucao do projeto - deliberacédo emitida pelo 6rgao
social da entidade competente, aprovando a candidatura e assumindo o
compromisso de contribuir diretamente ou através de terceiros com um minimo
de 15% do orgamento do projeto.
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Documentos a entregar (cont)

Delegacéo, 7. Comprovar existéncia, competéncias e funcionamento — Caso néo esteja
nucleo ou previsto nos Estatutos, copia do Regulamento Interno ou documento interno
equivalente equiparavel ou de comprovativo emitido pela entidade em como aquele nicleo
ou delegacéo se encontra regularmente constituido e indicacdo dos membros
que a vinculam;
8. Se delegacéo de entidade estrangeira entregar adicionalmente os seguintes
documentos:
i) se tem sede na Unido Europeia - comprovativo da inscricdo no Registo
Nacional de Pessoas Coletivas em Portugal:
i) se tem sede fora da Unidao Europeia — documento referido na subalinea
anterior e comprovativo de um representante fiscal em Portugal;
iii) se filial em Portugal de entidade estrangeira - comprovativo do registo junto
de organismo oficial competente, quando aplicavel.

Projetos a 9. Planeamento detalhado das atividades do projeto a dois anos.

dois anos

Projetos 10. Acordo de Parceria, devidamente assinado pelas partes envolvidas, aplicavel

em parceria até ao termo do projeto, especificando os objetivos, os termos e o valor
acrescentado que cada uma das partes da para o projeto, incluindo plano de
trabalho;

11. Da entidade parceira - contas do Ultimo exercicio.
Documentos a entregar se existentes, ou se aplicavel

TODAS as 12. Evidéncia da divulgagdo de misséo, visdo e valores (por exemplo, paginas de
candidaturas site com esta informacé&o);

13. Evidéncia da necessidade e do contexto do problema a resolver por
entidade(s) publica(s) (exemplo: Conselho Local de Agdo Social, dados do
Instituto Nacional de Estatistica ou de Ministérios competentes);

14. Evidéncias que suportam as formas de inovacéao identificadas

15. Certificado da Seguranca Social que confirme o estatuto de IPSS;

16. Certificado de Qualidade - ISO 9001, EFQM, etc.;

17. Certificacdo externa de boas praticas — de sustentabilidade ambiental (ISO
14001, EMAS, etc.), de gestao, de transparéncia, etc;

18. Evidéncia de existéncia de Cédigo de Etica, Codigo de Conduta, Plano para a
Igualdade de Género, Politicas de conciliacao da vida pessoal, familiar e
laboral ou Politicas de incluséo (por exemplo, paginas de site com esta
informacéao)

19. Plano de voluntariado da entidade;

20. Relatorio de projeto premiado na edi¢éo 2019;

21. Comprovativos de colabora¢éo da entidade candidata com outras entidades;

22. Autorizagfes ou licengas competentes para obras;

23. Orcamento para compra ou aluguer de material;

24. Contratos de aluguer de espacos;

25. Projetos em areas diferentes da sede — provar que disp&e de delegacdes ou
espacos nessa localidade, ou justificacdo de dispensa.
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Qual é a contrapartida exigida pelo apoio financeiro atribuido?

Serd assinado entre as varias entidades um Protocolo de Colaboracdo. Durante o periodo de vigéncia do
Protocolo de Colaboragéo, sera exigida para além da implementacdo e execugao do projeto, a mengao ao
Prémio nos suportes de comunica¢do ou promocao, de qualquer atividade desenvolvida no ambito do projeto
premiado.

Como seréa disponibilizado o apoio financeiro?
O apoio financeiro as entidades selecionadas sera disponibilizado na conta a ordem da entidade premiada,
aberta junto do BPI, nos seguintes termos:
e Projetos de 1 ano - serdo disponibilizados 80% na assinatura do protocolo e 20% no fim, apds validacao
de relatorio final;
e Projetos a 2 anos - serdo disponibilizados 80% do valor do primeiro ano na assinatura do protocolo, 80%
do valor do segundo ano apés validagao do relatério intercalar e os 20% remanescentes, no fim, apos
validacao do relatério final.

Quando é que saberei o resultado final da minha candidatura e se sou ou ndo uma entidade premiada?
A decisao final serd comunicada a Entidade Promotora, por email, podendo ainda ser consultada no Portal de
Candidaturas na pestana “Comunicados”. A decisado final, devera ocorrer num prazo nao superior a 6 meses
apos a data de fecho das candidaturas do Prémio.

7. Acompanhamento dos premiados

Como é feito o acompanhamento da implementacéo do projeto premiado?

Durante o periodo de vigéncia do Protocolo de Colaboracao, os projetos premiados serdo objeto de avaliacdo
com vista a verificagdo do cumprimento dos seus objetivos, assim como do impacto esperado com a sua
execucdo, tendo a Entidade Promotora que apresentar um relatério final de execugéo do projeto e um relatério
intercalar quando o projeto tiver a duracdo de 2 (dois) anos artigo 15° do regulamento.

Tenho sempre que apresentar um relatério intercalar e um relatério final do meu projeto?

Tem sempre de apresentar um relatério final, mas sé tem de apresentar relatério intercalar se tiver um projeto a
2 anos, tendo este que ser apresentado no fim do 1° ano de execugédo do projeto. O relatorio final, devera ser
apresentado apés execuc¢do final do projeto e os pagamentos sé acorrem ap6s validagao dos relatérios.

Tenho despesas com data anterior a atribuicdo do Prémio, posso imputa-las ao projeto que foi
premiado?
N&o. S6 podem ser imputadas despesas ocorridas apés deciséo final do Prémio.

Atrasei-me no prazo de conclusdo do meu projeto, vou perder o direito ao pagamento final de 20%?

N&o. Qualquer alteragdo ao projeto, incluindo a alteracédo do prazo, tera que ser aprovada pelo BPI e Fundacao
“la Caixa”.
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